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Rovaniemen kaupungin henkilotietojen kasittelytoimien kuvaus

1 Osapuolet

Tilaaja: Rovaniemen kaupunki, Y-tunnus: 1978283-1

Palveluntuottaja:

2 Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa toimijasopimuksen perusopetuksen
iltapaivatoiminnan tuottamisesta, jossa Palveluntuottaja toimii Tilaajan yllapitaman,
henkilorekisteriin kuuluvien henkilotietojen kasittelijana.

Tama kasittelytoimien kuvaus dokumentti liitetdén Iltapdivatoiminnan
toimijasopimuksen Henkildtietojen kasittelyn ehdot liitteeksi.

Tilaajan Henkil6tietojen kasittelyssd on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan
valista Sopimusta seka Tilaajan ohjeita.

3 Rekisteroityjen ryhmat ja henkilotietojen tyypit

Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan puolesta ja lukuun
Sopimuksessa sovitun palvelun tuottamiseksi seuraavia rekisterdityjen,
varhaiskasvatuksen asiakasrekisterissé olevia henkildtietoja milta osin on
tyotehtavien kannalta valttdmatonta.

3.1 Kasiteltavien henkilotiedot ja rekisterdityjen ryhmat liittyvat Sopimuksessa

tarkoitetun palvelun toteuttamiseen.

3.2 Sopimuksen perusteella kasiteltavien rekisterdityjen ryhmat koostuvat
seuraavista:

X asiakkaat (lapset ja heidan huoltajansa)

_ tyontekijat ja viranhaltijat

_ muu, mita ?
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3.3 Kasittelytoiminnot koskevat seuraavan tyyppisia Henkilotietoja:

lapsen henkilé- ja yhteystiedot, hetu, aidinkieli, kansalaisuus, asiointikieli,
seka tieto mahdollisesta turvakiellosta

huoltajien /vanhempien nimi- ja yhteystiedot
- lapsen paivittaiset lasna- ja poissaolotiedot

mahdolliset tukitoimet

3.4 Kasittelytoiminnot koskevat seuraavan tyyppisia erityisia henkilotietoryhmia ja/tai
arkaluonteisia henkil6tietoja. (Tietosuojalaki 1050/2018 6 § Erityisia
henkildtietoryhmia koskeva kasittely seka vaadittavat asianmukaiset ja erityiset
toimenpiteet rekisterdidyn oikeuksien suojaamiseksi)
X Kasitellaan erityisia henkil6tietoryhmia koskevia tietoja (rotu tai etninen
alkupera, poliittiset mielipiteet,uskonnollinen tai filosofinen
vakaumus,ammattiliiton jasenyys, geneettisten tai biometristen tietojen
kasittely yksiselitteista tunnistamista varten, terveytta koskevien tietojen

taikka luonnollisen henkilon seksuaalista kayttaytymista ja suuntautumista
koskevien tietojen kasittely jne.) (ks. 3.3)

_ Ei kasitella erityisid /arkaluonteisia henkildtietoja.
4 Henkilotietojen kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja kasitellessaan Tilaajan asiakkaiden
henkilotietoja, toimii Tilaajan (rekisterinpitdjan) puolesta ja lukuun. Henkildtietojen
kasittelyn tarkoituksena on iltapaiviatoiminan toteuttaminen.

Tilaaja hankkii iltapaivatoiminnan_palveluita, jonka vuoksi Palveluntuottajan on
kasiteltava Tilaajan rekisteriin kuuluvia henkilétietoja.

HenkilGtietojen kasittely perustuu kuntien lakisaateiseen velvoitteeseen jarjestaa ko.
palvelut.

Henkilotietojen kayttétarkoitus on perusopetuksen iltapdivatoiminnan

jarjestiminen.

Kasitellessaan Tilaajan asiakkaiden henkilétietoja Tilaajan toimeksiannosta ja lukuun
Palveluntuottaja suorittaa seuraavia Henkilotietojen kasittelytoimia:
X Keraaminen

X Virheellisten tietojen korjaaminen
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X Tallentaminen

— Saataville asettaminen (tietojen luovuttaminen esim. siirtamalla tai levittdmalld)
X Jarjestiminen

_ Yhteensovittaminen

X Sailyttaminen

X Poistaminen ja tuhoaminen

_ Muut kasittelytoimet, mitka:

5 Henkilotietojen kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kisittelee tassa liitteessa yksiloityja henkilotietoja sopimuskauden
ajan. Palveluntuottaja kasittelee yksittaisen loppukayttajaasiakkaan (rekisterdity)
tietoja Tilaajan puolesta ja lukuun niin kauan kun loppukayttijaasiakkaalla on
asiakassuhde Tilaajan Sopimuksessa tarkoitettuihin palvelujen toimittamiseksi.
Henkilotietojen arkistointivelvoite on rekisterinpitajalla.

Palveluntuottaja sitoutuu palauttamaan maksutta Tilaajalle tai Tilaajan nimeamalle
kolmannelle osapuolelle tietoturvallisesti sahkoisessa tai kirjallisessa muodossa

loppukayttajaasiakasta koskevat henkilotiedot sekd havittimaan omilta taltioiltaan
niiden mahdolliset kopiot, ellei muuta ole sovittu tai lainsdadédnnosta muuta johdu.

6 Palveluntuottajan nykyiset alihankkijat, joilla on paasy Tilaajan

henkilotietoihin

Nimi tehtava /rooli Sijaintimaa

_ Ei ole alihankkijoita tdiman sopimuksen mukaisessa hankinnassa.
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7 Yhteyshenkilot ja -tiedot

Tilaaja: Rovaniemen kaupunki, Koulutuspalvelut

Rekisterinpitdja: Rovaniemen kaupunki/ Sivistyslautakunta
Rekisterinpitijin yhteyshenkilé sopimukseen liittyville tietopyynnéille:
Koulutuspalvelut / Marika Ylipieti

sahkoposti: etunimi.sukunimi(at)rovaniemi.fi

Tietopyyntdasiakirjat 16ytyvat rovaniemi.fi —sivuilta_tictopyyvnnot.

Rekisterinpitijin yhteystiedot tietoturvapoikkeamien (artikla 33-34
EU-tietosuoja-asetus 679/2016) ilmoittamista varten :

Tilaajan henkilotietojen tietosuoja-asioiden yhteyshenkilona toimii Rovaniemen
kaupungin tietosuojavastaava. Rovaniemen kaupungin tietosuojavastaavan
sahkopostiosoite on tietosuojavastaava(at)rovaniemi.fi ja tarkemmat yhteystiedot on
nahtavissa Rovaniemen kaupungin verkkosivuilta.

Palveluntuottajan on valittomasti ilmoitettava tietoturvaloukkauksista tilaajalle
poikkeamailmoituksella seka sahkoépostitse Rovaniemen kaupungin
tietosuojavastaavalle.

Palveluntuottaja/ Henkilotietojen kisittelija:

Palveluntuottajan yhteyshenkil6 sopimukseen liittyville tietopyynnaoille:

Palveluntuottajan yhteystiedot tietoturvapoikkeamien (artikla 33-34
Eu-tietosuoja-asetus 679/2016) ilmoittamista varten:
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